
关于学院部分教室及院团委多媒体设备借用的通知

院系各学生部门、各支部：

学院部分教室和院团委多媒体设备是为方便我院学生开展工作和活动所提供的场所和配备的硬件设施，部分教室主要包括：文昌院3楼、4楼，电子电工实验大楼122，教工之家。多媒体设备主要包括：投影仪、长数据线和长音频线、投影幕。为保证教室及多媒体设备正常使用，现将使用要求通知如下：

一、多媒体设备借用细则：

1、院系各学生部门若需使用院团委多媒体设备，请在学院团委网站“下载专区”下载“东南大学成贤学院团委多媒体设备使用申请表”，填写后交由院团委审批。

2、各部门负责人请提前两个小时到团委办公室领取设备，使用前后必须仔细检查设备，当发现故障或损坏时，应及时报团委组织部登记备查，以便准确找出责任人。如遇设备丢失、人为损坏，且使用前有故障没有及时申报，出现责任不能确定时，相应责任由本次借用部门承担。
3、应正确使用多媒体设备，严格遵守设备操作规程，爱护设备，不用的设备及时关闭（如投影仪），在使用过程中，若发现异常情况，应及时通知院团委组织部多媒体负责人。（特别提醒：投影仪在关闭时请勿直接切断电源，待投影仪风扇停止工作时可切断电源设备，具体见投影仪正面说明）
4、投影仪可借用时间：活动前正式彩排可借用两小时；正式活动当天提前两小时借用。归还时请在宣传栏上注明归还时间。
5、如有疑问请联系顾庆龄15151812118、单伟明13655161919。

注：教工之家机务申请不包括移动多媒体。

二、教室借用细则：

1、院系各学生部门若需使用教室，请在学院团委网站“下载专区”下载 “教室使用申请表”，填写后交由院团委审批。申请表一式两份，一份留院团委组织部助理团存档，一份主办单位自己留存。文昌院教室使用前请将申请表交至金坛院2楼多媒体教室管理站，电子电工实验楼122使用前请到团委办公室领取钥匙，教工之家使用前请将申请表交至电子实验楼保安值班室。

2、可借用时间。①文昌院3楼可借用时间为周五晚上，周六全天，周日白天（活动请在晚自习之前结束）。②文昌院4楼周一至周五17:00起借（401周二晚不借），周六全天，周日白天（活动请在晚自习之前结束）。③电子电工实验大楼122和教工之家的借用时间请尽量避开艺术团教学及训练时间。④已借用教室安排如下：
	教室

时间
	电子电工实验大楼122
	教工之家133

	周一
	器乐团（14：00-21：00）
	器乐团（14：00-21：00）

	周二
	器乐团（14：00-21：00）
	器乐团（14：00-21：00）

	周三
	院团委组织部各处例会（17：20-18：30）
	合唱团（17:30-19:00）

	周四
	曲艺团（17：00-21：00）
	

	周五
	
	

	周六
	无极跆拳道社（18：00-21：00）
	器乐团（全天）

	周日
	曲艺团（17：00-21：00）
	器乐团（全天）

	教室
日期
	文昌301   （76座）
	文昌302    （79座）
	文昌303   （204座）
	文昌304   （50座）
	文昌310   （50座）
	文昌312    （50座）
	文昌314   （52座）

	周五
	语话台社（18:00-20:00）
	联冀动漫社（18:30-21:00）
	鹿铭创业社全体社员大会（16：30-18：30）万丽英语社（18：30-22：30）
	韩风社（18:00-20:00）
	跆拳道社（18：00-20：00）
	学团联合唱团（17:30-19:00）
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	周六
	乒羽社（14:00-15:00）
	日语社（8：30-11：00）贤林文学社（17:00-20:00）
	心理协会（17：00-21：30）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	周日
	学团联群贤棋牌社（13：30-15：30）
	院团委宣传部培训（网络、橱窗）（14：00-16：30）
	学生会青志（14：00-18：00）
	
	
	话剧社（18：00-20：00）
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	教室
日期 
	文昌401（62座）
	文昌402（105座）
	文昌403  （206座）
	文昌404（50座）
	文昌410（66座）
	
	

	周四
	
	
	双截棍社（17：00-20：00）
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	周五
	棋牌社(18:30-21:00)
	企管协会（17:00-20:00）
	吉他社（18:00-20:00）
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	周六
	
	计算机工程电气工程系学生会技术部软件培训（15:30-16:30）
	
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	周日
	
	魔法部落（14:00-18:00）
	计算机研讨社（14:00-17:00）
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	


3、申请提交院团委请提前一周，提交时间为周一15：30-16：30、周三10：00-11：30、周五13：30-15：30（其余时间不予办理）。
4、申请批准后，请在团委办公室宣传栏的登记表上登记。若未登记，活动时间产生冲突责任自行负责。

注：多媒体借用情况表登记的是团委多媒体设备（不是教室里的多媒体）。

                                              东南大学成贤学院团委
二○一○年十二月二十日
